CONSILIUL LOCAL
AL MUNICIPIULUI CAMPULUNG

HOTARAREANR.73
DIN 15 04 2008
Privind organigrama, statul de functii, Agenda Culturala pe anul 2008 si
Regulamentul Cadru de Organizare si Functionare ale Bibliotecii Municipale
,»lon Barbu”

Consiliul Local al Municipiului Campulung intrunit in sedintd extraordinard in
data de 15 04 2008;

Luand in discutie raportul d-lui director al Bibliotecii Municipale ,,Jon Barbu”
Campulung, inregistrat sub nr.10798/11 04 2008 prin care se propune spre aprobare
organigrama, statul de functii, Agenda Culturald pe anul 2008 si Regulamentul Cadru de
Organizare si Functionare ale Bibliotecii ;

In conformitate cu prevederile Legii Bibliotecii nr.334/2002, completati cu
0.G.nr.26/2006 coroborate cu prevederile art.36, alin.(2), lit.a , alin.(3), lit.b din Legea
administratiei publice locale nr.215/2001 republicata in anul 2007;

In temeiul art.45 din Legea nr.215/2001 privind administratia publici locala,
republicatd in anul 2007;

HOTARASTE:

ART.1. Se aproba organigrama si statul de functii ale Bibliotecii Municipale
,,Jon Barbu” Campulung, conform anexelor nr.1 si 2 care fac parte integrantd din prezenta
hotarare.

ART.2. Se aproba Agenda Culturala pe anul 2008, conform anexei nr.3 care face
parte integranta din prezenta hotarare.

ART.3. Se aproba Regulamentul Cadru de Organizare si Functionare al
Bibliotecii Municipale ,,Jon Barbu” Campulung, conform anexei nr.4 care face parte
integrantd din prezenta hotarare.

ART.4. Cu aducerea la indeplinire a prezentei hotarari se Tnsarcineaza directorul
Bibliotecii Municipale ,,Jlon Barbu” Campulung.

ART.S. Prezenta hotarare va fi afisatd si publicatd pentru aducerea ei la
cunostingd publica si va fi comunicatd in termen legal Prefecturii Arges si Primarului
Municipiului Campulung.

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA
SECRETAR,
MARINICA FOLOGEA NICOLAE GHINEA

DN/NB/1EX.



CONSILIUL LOCAL AL ANEXA NR.1
MUNICIPIULUI CAMPULUNG LA HCL NR.73/15 04 2008

ORGANIGRAMA BIBLIOTECII MUNICIPALE ,,ION BARBU”
CAMPULUNG INCEPAND CU DATA DE 01 05 2008

CONSILIUL LOCAL |« > PRIMAR
DIRECTOR
7 COMPARTIMENT 2 COMPARTIMENT
SPECIALITATE DESERVIRE
PRESEDINTE DE SEDINTA,

MARINICA FOLOGEA



CONSILIUL LOCAL ANEXA NR.1.
AL MUNICIPIULUI CAMPULUNG LA H.C.L.NR.73/15 04 2008

ORGANIGRAMA
Bibliotecii Municipale ,,Jon Barbu” Campulung
incepand cu data de 01 05 2008

Nr. posturi Posturi vacante

Functii conducere:
Director 1 -
Cercetator principal III

B. Functii specialitate:
- Bibliotecar 6 1
- Conservator 1 -

C. Functii deservire:

- Ingrijitor 1 -
- Muncitor 1 -
Total 10 1

PRESEDINTE DE SEDINTA,

MARINICA FOLOGEA



CONSILIUL LOCAL AL ANEXA NR.2
MUNICIPIULUI CAMPULUNG LA H.C.L.NR.73/15 04 2008

STAT DE FUNCTII
pentru personalul Bibliotecii Municipale ,,Jon Barbu” Campulung
incepand cu data de 01 05 2008

Nr. crt. Functia Gradul Studii Nr. Posturi
(treapta posturi vacante
profesionali)
0 1 / 2 3 4 5 6
De conducere / De executie

I. CONDUCEREA INSTITUTIEI

1 | Director \ Cercet. princ. \ 111 | S \ 1 \ -

II. PERSONAL DE SPECIALITATE

2 - Bibliotecar 11 S 2 -
3 - Bibliotecar 11 SSD 1 -
4 - Bibliotecar I M 1 -
5 - Bibliotecar 11 M 2 1
6 - Conservator 11 M 1 -
II1. PERSONAL DE DESERVIRE
8 - Muncitor 11 G 1 -
9 - Ingrijitor I G 1 -
Total 10
PRESEDINTE DE SEDINTA,

MARINICA FOLOGEA




ANEXA NR.3

CONSILIUL LOCAL AL LA H.C.L.NR.73/15 04 2008

MUNICIPIULUI CAMPULUNG

AGENDA PRINCIPALELOR MANIFESTARI CULTURALE

PE ANUL 2008
Nr. Denumirea Data Locul desfasurarii Organizeaza Coordoneaza
crt. manifetsarii culturale (ziua si luna)
(generic, nr. editie)
0 1 2 3 4 5

1 “Din lumea celor care nu cuvanta” - 130 ani | 3 - 6 ianuarie Sala de lecturad a Biblioteca Municipala ,,lon Preot Stefan Stefanescu
de la nasterea prozatorului bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626
EMIL GARLEANU - expozitie carte

2 “Chemarea strabunilor” — 132 ani de la 7 - 11 ianuarie Sala de lectura a Biblioteca Municipala ,,lon Preot Stefan Stefanescu
nasterea prozatorului american JACK bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626
LONDON - expozitie carte

3 »Geniu pustiv” - 158 ani de la nagterea 14 -18 ianuarie Sala de lectura a Biblioteca Municipala ,,lon Preot Stefan Stefanescu
Luceafarului spiritualitatii romanesti bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626
MIHAI EMINESCU - expozitie carte;
moment literar

4 “Caldatorie spre mine insami” — expozitie de | 21 - 23 ianuarie | Sala de lectura a Biblioteca Municipala ,,Ion Preot Stefan Stefanescu
carte cu operele scriitoarei muscelene bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626
ILEANA MALANCOIU

5 Unirea de la 1859 si insemnatatea sa 24 ianuarie Sala de lectura a Biblioteca Municipala ,,lon Preot Stefan Stefanescu
istorica - expozitie carte bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626

6 JInsemnare a caldtoriii mele” 231 anidela | 6 - 15 februarie Sala de lecturd a Biblioteca Municipala ,,lon Preot Stefan Stefanescu
nasterea carturarului si memorialistului bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626
DINICU GOLESCU

7 »Surasul mamei in prag de primavara” 29 februarie — 7 | Sala de lectura a Biblioteca Municipala ,,lon Preot Stefan Stefanescu
1 Martie — Ziua Martisorului — a V-a editie | martie bibliotecii Barbu” C-lung; Tel. 0248.512626

- expozitie pictura Gradinita nr. 12 Campulung
- moment literar Scoala Nationala “Oprea
lordulescu” C-lung-Muscel

8 “Nouasprezece trandafiri” — 101 ani de la 7 - 14 martie Sala de lecturd a Biblioteca Municipala ,,Jon Preot Stefan Stefanescu
nasterea prozatorului si eseistului bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626
MIRCEA ELIADE - expozitie carte

9 “Pagini inedite” — 113 ani de la nasterea 17 — 21 martie Sala de lecturd a Biblioteca Municipala ,,Jon Preot Stefan Stefanescu




scriitorului muscelean ION BARBU —a Il-a
editie - expozitie carte; moment literar

bibliotecii

Barbu” C-lung;
Scoala Generala Nr. 3 “Nanu
Muscel” C-lung-Muscel

Tel. 0248.512626

10 | ,,Scrieri alese” - 122 ani de la nasterea 20 - 28 martie Sala de lecturad a Biblioteca Municipala ,,lon Preot Stefan Stefanescu
poetului si prozatorului bibliotecii Barbu” C-lung; Tel. 0248.512626
GEORGE TOPARCEANU - a III-a editie Scoala Nationala “Oprea

lorgulescu” C-lung-Muscel

11 | “Pring §i cersetor” — 98 ani de la stingerea 18 - 22 aprilie Sala de lecturd a Biblioteca Municipala ,,lon Preot Stefan Stefanescu
din viatd a prozatorului american bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626
MARK TWAIN - expozitie carte

12 | “Ziua bibliotecarului’ 23 aprilie Sala de lecturd a Biblioteca Municipala ,,lon Preot Stefan Stefanescu

- expozitie carte bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626

13 | “Romeo si Julieta” — 444 ani de la nasterea | 23/24 aprilie Sala de lectura a Biblioteca Municipala ,,lon Preot Stefan Stefanescu
dramaturgului si poetului englez bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626
WILLIAM SHAKESPEARE

- expozitie carte

14 | ,,Poemele luminii” - 113 ani de la nasterea | 8 — 16 mai Sala de lectura a Biblioteca Municipala ,,lon Preot Stefan Stefanescu
poetului, dramaturgului si filosofului bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626
LUCIAN BLAGA - expozitie carte

15 “Iluzii pierdute” — 209 ani de la nasterea 19 — 22 mai Sala de lectura a Biblioteca Municipala ,,lon Preot Stefan Stefanescu
prozatorului francez bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626
HONORE DE BALZAC - expozitie carte

16 “Ziua culturii mondiale” 23 mai Sala de lectura a Biblioteca Municipala ,,Ion Preot Stefan Stefanescu

- expozitie carte bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626

17 | ,,Amintiri din copilarie. Povesti i povestiri” | 9 — 13 iunie Sala de lectura a Biblioteca Municipala ,,lon Preot Stefan Stefanescu
- 169 ani de la nasterea prozatorului bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626
ION CREANGA - expozitei carte

18 | “Momente si schite” - 111 anide la 20 - 27 iunie Sala de lectura a Primaria Municipiului C-lung | Preot Stefan Stefanescu
stingerea din viatd a dramaturgului si bibliotecii Biblioteca Municipala ,,lon Tel. 0248.512626
prozatorului Barbu” C-lung
CARAGIALE ION LUCA -expozitie carte

19 | ZILELE MUNICIPIULUI 16-22 iulie Sala de lectura a Biblioteca Municipala ,,lon Preot Stefan Stefanescu
CAMPULUNG-MUSCEL bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626

,»EXpozitie copii manuscrise scriitori
musceleni si argeseni”.
20 | “Imposibila intoarcere” — 86 ani de la 4 - 8 august Sala de lecturd a Biblioteca Municipala ,,Jon Preot Stefan Stefanescu




nasterea prozatorului MARIN PREDA
- expozitie carte

bibliotecii

Barbu” C-lung

Tel. 0248.512626

21 “Pasteluri” - 118 ani de la stingerea din 20 - 29 august Sala de lecturd a Biblioteca Municipala ,,lon Preot Stefan Stefanescu
viata a poetului, prozatorului si bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626
dramaturgului VASILE ALECSANDRI

- expozitie carte

22 “Marturisire” — comemorare 64 ani, de la 1 - 5 septembrie | Sala de lectura a Biblioteca Municipala ,,lon Preot Stefan Stefanescu
incetarea din viatd a prozatorului si bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626
dramaturgului LIVIU REBREANU
- expozitie carte

23 | “Ziua Internationala a Educatiei” 3 - 10 octombrie | Sala de lectura a Biblioteca Municipala ,,lon Preot Stefan Stefanescu
- expozitie carte bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626

24 | Moment literar: “Titanic Vals” — 38 ani de 3 - 7 noiembrie Sala de lectura a Biblioteca Municipala ,,lon Preot Stefan Stefanescu
la stingerea din viata a dramaturgului, bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626
prozatorului i poetului Casa de Cultura “Tudor
TUDOR MUSATESCU - expozitie carte Musatescu” C-lung

25 | Expozitie carte “TOAMNA 10 —-25 Sala de lectura a Biblioteca Municipala ,,lon Preot Stefan Stefanescu
MUSCELEANA” : arti si arhitectura noiembrie bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626
musceleana Casa de Cultura “Tudor

Musatescu” C-lung

26 “SARBATORILE DALBE” — datini si 17 -28 Sala de lectura a Biblioteca Municipala ,,Ion Preot Stefan Stefanescu

obiceiuri din Muscel. - moment literar; decembrie bibliotecii Barbu” C-lung Tel. 0248.512626

expozitie carte

PRESEDINTE DE SEDINTA,

MARINICA FOLOGEA




CONSILIUL LOCAL AL ANEXA NR4
MUNICIPIULUI CAMPULUNG LA H.C.L.NR.73/15 04 2008

REGULAMENT - CADRU DE ORGANIZARE
SI FUNCTIONARE A BIBLIOTECII PUBLICE
,JON BARBU” DIN MUNICIPIUL CAMPULUNG-MUSCEL

Biblioteca Municipala ,,Jon Barbu” Campulung-Muscel si filialele sale asigura
servicii care au drept scop formarea si informarea celor ce i1 se adreseaza.

Personalul bibliotecii este pus la dispozitia utilizatorilor pentru a-1 ajuta sa
foloseasca in cel mai profitabil mod resursele bibliotecii.

Prezentul regulament stabileste drepturile si obligatiile utilizatorilor. Acestia
sunt obligati sa-1 cunoasca si sa-l1 respecte permanent, si, impreund cu personalul
bibliotecii, au sarcina de a-1 pune in aplicare.

CAP. L. Dispozitii generale

Art. 1. Biblioteca Municipala ,JJon Barbu” Campulung-Muscel este o
biblioteca publica cu profil enciclopedic, ale carei servicii gratuite sunt puse in slujba
comunitatii locale.

Accesul la informatii si la documentele necesare informarii este permis fara
deosebire de statut social ori economic, varsta, sex sau religie.

Art. 2. Biblioteca Municipala ,,Jon Barbu” Campulung-Muscel este o institutie
de cultura de drept public cu personalitate juridica, subordonatd Consiliului Local
Campulung, care 11 asigura finantarea tuturor activitatilor pe care le intreprinde.

Biblioteca Municipald ,,Jon Barbu” Campulung-Muscel are organizate in
Municipiul Campulung, doua filiale cu o activitate zilnicd in cartierele Grui si Visol.

CAP. II. Atributii si activitati specifice

Art. 3. Biblioteca Municipald ,,lon Barbu” Campulung-Muscel face parte
cerintele comunitatii in slujba careia se afla.

Constituie, organizeaza, conserva si pune la dispozitia utilizatorilor colectii
enciclopedice de documente.

Asigurd servicii de imprumut, la domiciliu, de consultare in salile de lectura a
documentelor care i intereseaza pe utilizatori.

Achizitioneaza, constituie si dezvolta baze de date, organizeaza cataloage si alte
instrumente de comunicare a colectiilor in sistem traditional sau automat si ii formeaza
pe utilizatori n folosirea acestor surse de informare.

Ofera, potrivit resurselor, accesul utilizatorilor si la alte colectii sau baze de date
prin imprumut interbibliotecar, dupa caz chiar la distanta.



Intocmeste periodic rapoarte de autoevaluare a activitatii desfasurate.

Art. 4. Pentru indeplinirea atributiilor si competentelor ce ii revin, Biblioteca
Municipala ,,Jon Barbu” Campulung-Muscel realizeaza in principal urmatoarele
activitati:

Colectioneaza documentele necesare activitatii pe care o desfasoara, realizand
completarea curenta si retrospectiva a colectiilor prin achizitii si alte surse legale.

Realizeaza evidenta globala si individuald a documentelor in sistem traditional
sau automat cu respectarea standardelor bibliografice de constituire a acestora in
unitati de inregistrare.

Efectueaza operatiuni de imprumut al documentelor, la domiciliu sau in salile
de lecturd, cu respectarea regimului de circulatie a documentelor si a normelor de
evidenta zilnica.

Efectueaza ori de cate ori este nevoie activitdti de igienizare a spatiilor de
biblioteca si de asigurare a conditiilor microclimatice de conservare a colectiilor.

Intreprinde operatiuni de avizare a restantierilor, de recuperare fizici sau
valoricad a documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori, in conditiile legii.

Elimina periodic din colectii documentele uzate moral sau fizic.

CAP. III. Colectiile Bibliotecii Municipale ,,Jon Barbu” Campulung

Art. 5. Colectiile Bibliotecii Municipale ,,Jon Barbu” Campulung-Muscel sunt
formate din urmatoarele categorii de documente: carti, publicatii seriale, documente
cartografice, partituri, documente audio-vizuale (discuri, benzi magnetice, casete
audio-video, CD-uri), documente grafice, documente electronice (CD-ROM, baze de
date pentru seriale electronice, documente digitale), documente arhivistice, alte
categorii de documente, indiferent de suportul material.

Art. 6. In colectiile Bibliotecii Municipale ,,Jon Barbu” Campulung-Muscel pot
intra i1 alte documente specifice bibliotecilor istoric constituite sau provenite din
donatii.

Art. 7. In functie de vechimea, raritatea, provenienta si valoarea lor culturala,
documentele aflate in colectiile bibliotecii pot fi bunuri culturale comune.

Documentele din categoria bunurilor culturale comune nu sunt mijloace fixe si
au regim de obiecte de inventar. Aceste documente sunt destinate imprumutului la
domiciliu si consultarii lor in salile de lectura.

Art. 8. Colectiile Bibliotecii Municipale ,,Jon Barbu” Campulung-Muscel se
constituie si se dezvoltd prin cumparare, transfer, donatii, sponsorizari sau activitati
editoriale proprii.

Art. 9. Intrarea sau iesirea documentelor din evidentele bibliotecii publice se
fac numai pe baza unui act Insotitor (factura si specificatie, proces-verbal de donatie,
chitantd, notd de comanda pentru abonamente, proces-verbal de casare, act de
imputatie, act de transfer etc.)

Pentru documentele primite de biblioteca fara act insotitor de provenienta este
obligatorie intocmirea unui proces-verbal de intrare, cu borderou anexa.

Receptia cantitativ-valoricd a documentelor intrate in biblioteca se face,
indiferent de modalitatea procurdrii sau primirii acestora, in cel mai scurt timp posibil.
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Daca la receptia documentelor primite se constatd lipsuri, exemplarele
deteriorate ori alte neconcordante in raport cu actele insotitoare, se Intocmeste un
proces-verbal ce este Tnaintat furnizorului sau expeditorului, impreuna cu documentele
deteriorate sau gasite in plus, pentru remedierea situatiei constatate.

Neprimirea unor publicatii seriale pentru care au fost facute abonamente trebuie
sesizata operativ agentilor economici la care acestea au fost contractate; in caz contrar,
raspunderea pentru lipsurile constatate ulterior revine personalului gestionar.

Art. 10. Unitatea de evidentd a documentelor din categoria publicatii este
volumul de bibliotecd prin care se intelege fiecare exemplar de publicatie carte,
indiferent de numarul de pagini sau publicatie serialda cu minimum 48 de pagini ce
primeste un numar de inventar.

In vederea inregistrarii in evidente si a bunei conserviri, publicatiile seriale,
indeosebi cotidianele se constituie in volume de biblioteca prin legarea mai multor
numere la un loc, de reguld lunar trimestrial, semestrial sau anual.

Unitatea de evidenta din categoria nonpublicatii inregistratd pe suport magnetic
ori de altd naturd este constituita de unitatea suport: disc, bandd magnetica, CD, caseta,
microfilm etc.

Art. 11. Evidenta documentelor de biblioteca se realizeaza in sistem
informatizat astfel:

- evidenta globala pe registrul de miscare a fondului de carte (RMF);

- evidenta individuala pe registrul de inventar (RI);

- evidenta preliminara pentru publicatii seriale pe fise tipizate pana la

constituirea lor in unitati de evidenta;

- documentele audiovizuale si cele electronice se inregistreaza in evidente

distincte.

Art. 12. Toate documentele intrate in patrimoniul bibliotecii se marcheaza cu
stampila acesteia care se aplica pe pagina de titlu si pe ultima pagind imprimata la
sfarsitul textului si pe o pagind din interior, la alegere, dar intotdeauna aceeasi. De
asemenea se aplica stampila pe hartiile din anexa, pe scheme, pe tabele, pe ilustratiile
si reproducerile detasabile sau nenumerotate.

Numarul din registrul de inventar este si numarul unic de identificare al fiecarui
volum de biblioteca si se inscrie in interiorul stampilei si prin aplicarea unei etichete,
cod de bare.

Art. 13. Biblioteca Municipala ,,Jon Barbu” Campulung-Muscel este obligata sa
isi dezvolte continuu colectiile de documente prin achizitionarea periodica de titluri
din productia editoriala curenta ca si prin completarea retrospectiva a publicatiilor.

Cresterea anuala a colectiilor din biblioteca trebuie sd asigure o ratd optima de
innoire a colectiilor dar sa nu fie mai mica de 50 de documente specifice la 1000 de
locuitori prin raportare la populatia comunitatii municipale.

Art. 14. Fiecare stoc de publicatii sau de alte documente trebuie prelucrat si pus
la dispozitia utilizatorilor in maximum 30 de zile lucratoare de la intrarea acestuia in
biblioteca.

Documentele pot fi puse la dispozitia utilizatorilor numai dupa prelucrarea lor
biblioteconomica integrala si, dupa caz, dupa transferarea lor in gestiunea sectiilor
institutiei.



Art. 15. Bibliotecarii nu sunt obligati sa constituie garantii gestionare dar
raspund material pentru lipsurile din inventar.

In gestiunile in care este permis accesul liber la raft, se poate acorda un
coeficient anual de 03 % scadere din totalul fondului inventariat, reprezentand
pierdere naturala, datorita unor cauze ce nu puteau fi inlaturate.

In cazuri de fortd majora, incendii, calamitati naturale, devalizari si alte situatii
care implicd o rdspundere personald, conducerea bibliotecii poate dispune scoaterea
din evidentd a documentelor distruse.

Art. 16. Documentele uzate fizic sau moral pot fi eliminate din colectiile
bibliotecilor publice in conditiile legii, la minimum 6 luni de la achizitie dupa
verificarea starii documentelor de catre o comisie internd de avizare a propunerilor de
casare.

Eliminarea documentelor se efectueaza cu aprobarea conducerii Bibliotecii
Municipale ,,Jon Barbu” Campulung-Muscel la propunerea comisiei interne de casare.

Art. 17. Colectiile de documente din biblioteca se verifica prin inventarieri
periodice o datd la 10 ani, in cazul institutiei noastre care cuprinde 100.001 si
1.000.000 de documente.

Inventarierea sau verificarea gestiunilor de documente se face de catre o
comisie numitd de catre conducerea bibliotecii prin dispozitie scrisi. In dispozitie
trebuie sd se precizeze componenta comisiei, responsabilitatile individuale si
termenele calendaristice pentru desfasurarea inventarului.

Responsabilul si membrii comisiei semneaza de luarea la cunostinta si la
incheierea inventarierii, fac cunoscut, in scris, conducerii bibliotecii rezultatele
actiunii cu urmatoarele precizari:

a) Acte de gestiune utilizate;

b) Cantitatea valorica a fondului inventariat pe categorii de documente asa cum

a fost declaratd si consemnata la inceperea verificarii;

¢) Rezultatele verificarii.

Conducerea bibliotecii stabileste, in functie de rezultatele actiunii de
inventariere modalitdtile de finalizare a verificarii gestionare si de recuperare a
eventualelor lipsuri.

Documentele lipsd din gestiune se recupereazd fizic prin inlocuirea cu
documente identice, sau valoric prin achitarea unei sume cu de cinci ori pretul mediu
de achizitie al unui document de biblioteca din anul precedent.

Verificarea integrala a fondului de documente se realizeaza si prin inventare de
predare-primire in conditiile schimbarii in totalitate sau in majoritate a membrilor
echipei gestionare. In conditiile in care schimbdrile de personal sunt partiale, pentru a
evita frecventa inchidere a bibliotecii sau a unor compartimente ale acesteia, se poate
realiza si integrarea in gestiune cu consultarea partilor si stabilirea perioadelor pentru
care se calculeaza raspunderile gestionare ale fiecarui bibliotecar.

Predarea-primirea gestiunii se face prin confruntarea fondului de documente cu
registre de inventar, actele de intrare-iesire in si din gestiune, registrul de miscare a
fondurilor, si, dupa caz, cu fisele-contract ale utilizatorilor si cu fisele de evidenta
preliminara a publicatiilor seriale neconstituite in volum.

Procesul-verbal de predare-primire se intocmeste in trei exemplare (unul pentru
partea care preda, al doilea pentru cea care primeste, al treilea pentru contabilitatea
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bibliotecii). El trebuie sa cuprinda: specificarea actelor de gestiune utilizate si
mentionarea existentului numeri si valoric pe categorii de documente consemnat la
inceperea verificarii gestionare.

Rezultatele verificarii: existentul constatat numeric si valoric pe categorii de
documente precum si situatia documentelor eventual nerestituite, neinregistrate, lipsa
ori uzate fizic sau moral, cu consemnarea distinctd a acestora pe borderouri.

Conducerea bibliotecii stabileste modalitatile de finalizare a actiunii de predare-
primire si de recuperare a eventualelor lipsuri.

Cap. IV. Personalul bibliotecii
Art. 21. Personalul bibliotecii se compune din:
a) Personal de specialitate;
b) Personal administrativ;
c) Personal de intretinere

In categoria personalului de specialitate se includ : bibliotecarii, bibliografii,
cercetdtorii, redactorii, documentaristii, conservatorii, restauratorii, inginerii de sistem,
informaticienii, operatorii, analistii, custozii, manuitorii, depozitarii si alte functii de
profil.

Regulamentul de organizare si functionare, statul de functii §i organizarea
bibliotecii publice se aproba de catre consiliul local prin hotarare.

Angajarea personalului de specialitate se realizeaza prin concurs organizat de
conducerea bibliotecii si cu participarea unui delegat al bibliotecii judetene in calitate
de institutie de cultura cu rol de coordonare metodologica.

Recrutarea personalului din bibliotecile publice se face cu prioritate prin selectia
de specialisti cu studii superioare, de scurtd durata, cu studii postliceale si cu studii
liceale.

Angajarea personalului administrativ sau de intretinere stabilit prin organigrama
bibliotecii publice se realizeaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Nomenclatorul de functii si criteriile de normare a resurselor umane in
biblioteca publica se raporteaza pentru biblioteca municipald la populatia Municipiului
Campulung Muscel.

Atributiile si competentele personalului din bibliotecd se stabilesc prin fisa
postului, conform organigramei, programelor de activitate si sarcinilor de serviciu
elaborate de catre directorul institutiei.

Promovarea, sanctionarea, eliberarea din functie si destituirea personalului din
biblioteca se realizeazd in conformitate cu prevederile legale.

Art. 22. Conducerea bibliotecii municipale este obligata sd asigure formarea
profesionald initiala si continua a personalului de specialitate, alocand in acest scop
minimum 5% din totalul cheltuielilor de personal prevazute din buget.

Cursurile de formare profesionald initiald si continud a bibliotecarilor din
bibliotecile publice sunt organizate de Centrul pentru Formare, Educatie Permanenta si
Management in domeniul Culturii, din subordinea Ministerului Culturii si Cultelor.

Personalul din biblioteci care lucreaza in depozite de carte, colectii care includ
bunuri ce fac parte din patrimoniul cultural national mobil, laboratoare de restaurare
si conservare a cartii sau cei care asigura servicii de imprumut la domiciliu ori in
spitale, aziluri de batrani si In orfelinate beneficiaza, pentru conditii periculoase sau
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vatamatoare, de un spor de fidelitate de 15% din salariul de baza, care face parte din
acesta.

Personalul cu vechime neintrerupta de 10 ani in oricare dintre bibliotecile de
drept public beneficiaza de un spor de fidelitate de 15% din salariul de baza, care face
parte din acesta.

Personalul din biblioteci beneficiaza, pentru suprasolicitare neuropsihica, de un
spor de 5% din salariul de bazad, care face parte din aceasta, pentru fiecare
treaptd/gradatie profesionald detinuta.

Personalul din biblioteca municipald poate beneficia de distinctii §i premii in
conditiile legii, la recomandarea conducerii bibliotecii.

Cap. V. Conducerea bibliotecii

Art. 23. Biblioteca Municipala ,,Jon Barbu” Campulung Muscel este condusa de
catre un director.

Evaluarea activitatii directorului bibliotecii se poate face de catre conducerea
Primariei Campulung Muscel.

Art. 24. In cadrul bibliotecii municipale functioneazi un Consiliu de
Administratie cu rol consultativ. Consiliul de administratie este condus de directorul
bibliotecii in calitate de presedinte si este format din 5 membri. Astfel: director,
contabil sef, doi bibliotecari desemnati prin decizie de directorul institutiei si un
reprezentant al autoritatii finantatoare, conform Legii bibliotecarilor 334/2002
completata cu ordonanta Nr. 26/26.01.20006, art. 54(2).

Consiliul stiintific este format din 7 membri si cuprinde personal de specialitate
numiti prin decizia directorului conform Legii bibliotecarilor 334/2002, art. 55.

Art. 25. Numirea, promovarea, sanctionarea si eliberarea din functie a
directorului se realizeaza in conditiile legii de catre Consiliul Local Campulung
Muscel cu votul a 2/3 din numarul total al membrilor consiliului local si cu avizul
Bibliotecii Judetene Arges.

Cap. VI. Drepturile si obligatiile utilizatorilor

Art. 26. Accesul utilizatorilor (cititorilor) la colectiile si serviciile bibliotecii
municipale se face in conformitate cu Regulamentul de organizare si functionare a
acesteia si cu prevederile legale referitoare la protectia patrimoniului national, la
drepturile de autor si drepturile conexe.

Biblioteca municipald va aduce la cunostinta utilizatorilor regulamentul de
organizare si functionare precum si anexele acestuia, privind functionarea serviciilor
cu publicul, prin care se comunica: serviciile oferite, conditiile in care se elibereaza si
vizeaza permisele de acces in biblioteca, conditiile in care se asigurd accesul la
colectiile bibliotecii precum si la serviciile de biblioteca, obligatiile utilizatorilor
privind pastrarea ordinii si a linistii Tn biblioteca, precum si fatd de documentele
imprumutate pentru consultarea pe loc sau la domiciliu, categoriile si numarul maxim
de documente ce pot fi imprumutate pentru consultarea la domiciliu precum si
consultarea lor in salile de lectura ale bibliotecii, sanctiunile ce se aplica utilizatorilor
in cazul nerespectarii obligatiilor prevazute in regulamentul activitatii cu publicul, alte
drepturi si obligatii ale utilizatorilor.



Art. 27. Relatiile bibliotecii cu utilizatorii fac parte integranta din regulamentul
de organizare si functionare, care trebuie adus la cunostinta utilizatorilor in momentul
inscrierii la biblioteca, precum si prin altd forma de publicitate din interiorul institutiei.

La 1inscrierea utilizatorilor (cititorilor) vor fi solicitate numai acele date
referitoare la persoana, care sunt strict necesare cu pastrarea confidentialitatii acestora.

Pentru utilizatorii minori, raspunderea morald si materialda revine
reprezentantilor legali (parinti, tutori), semnatarii fiselor de cititori.

Contractul de utilizare (fisa cititorului) are rol de titlu executoriu.

Utilizatorii raspund de prejudiciile generate de utilizarea abuziva a permisului si
de nereclamare a pierderii acestuia.

Art. 28. Nerestituirea la termen a documentelor de bibliotecd imprumutate de
catre utilizator se sanctioneaza cu plata unei sume aplicat gradual pentru fiecare
document, in functie de durata intarzierii si de eventualul caracter de recidiva a faptei,
pana la 50% din valoarea de inventar actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflatie
la zi.

Deteriorarea, distrugerea sau pierderea documentelor de bibliotecd de cétre
utilizatori se sanctioneaza prin recuperarea fizica a unor documente identice sau prin
achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizata cu aplicarea coeficientului de
inflatie la zi, la care se adaugd o suma echivalentd cu de pana la 5 ori fata de pretul
astfel calculat.

Fondurile constituite din aplicarea fiecarei sanctiuni nu se impoziteaza si se
evidentiaza ca surse extrabugetare ale bibliotecii publice, fiind folosite de aceasta la
completarea colectiilor.

Cap. VII. Dispozitii tranzitorii si finale ale bibliotecii

Art.29. Biblioteca dispune de autonomie administrativa si profesionala in raport
cu autoritatea tutelara constand in:

a) Dreptul de a se conduce 1n afara oricaror ingerinte politice, ideologice sau
religioase;

b) Elaborarea programelor si proiectelor culturale proprii, in concordantd cu
strategiile nationale si internationale;

c) Stabilirea si utilizarea surselor suplimentare de venituri in vederea dezvoltarii
serviciilor de biblioteca, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

d) Incheierea de protocoale de colaborare cu alte biblioteci sau institutii culturale
din tara si straindtate, conform obiectivelor si strategiei generale stabilite sa sau
in colaborare cu autoritatile tutelare.

e) Participarea la reuniunile internationale de specialitate sau la consortiile
bibliotecare si la asociatiile internationale la care sunt membre, achitand
cotizatiile si taxele aferente.

Pentru sprijinirea materiald a unor activitafi si proiecte de dezvoltare a
bibliotecilor, de participare a specialistilor din acestea la programe de formare a
personalului de specialitate, bibliotecile se pot asocia intre ele sau cu alte institutii
culturale si pot crea fundatii, asociatii sau consortii.

Art.30. Ordonatorul principal de credite are obligatia de a finanta activitatea
bibliotecii municipale potrivit standardelor de functionare stabilite in conditiile Legii



334/2002, Legii nr.593/2004 si Ordonanta nr.26/26.01.2006 de modificare si
completare a Legii bibliotecarilor.

Pentru optimizarea activitatii de completare a colectiilor bibliotecilor publice,
Ministerul Culturii si Cultelor prevede in bugetul propriu si fonduri destinate exclusiv
achizitiei de documente pentru aceasta categorie de biblioteci.

Sustinerea financiard si logisticad a bibliotecilor se poate realiza si din alte
venituri provenite de la utilizatori, din tarife stabilite anual de conducerea bibliotecii
pentru servicii speciale si din contravaloarea taxelor postale pentru mprumutul
bibliotecar intern si international. Fondul constituit se utilizeaza pentru construirea,
amenajarea si dezvoltarea spatiilor de bibliotecd, inclusiv pentru informatizarea si
dotarea cu documente si echipamente specifice. Disponibilul financiar provenit din
aceste surse la sfarsitul anului se reporteaza in anul urmator cu aceeasi destinatie.

Art. 31. Anual, conducerea bibliotecii municipale intocmeste rapoarte de
autoevaluare a activitatii bibliotecii, care se prezintd Consiliului de Administratie si
Consiliului Stiintific, precum si autoritdtii tutelare.

Situatiile statistice anuale se transmit de catre biblioteca municipald catre
Biblioteca Judeteana, potrivit prevederilor legale.

Art. 32. Schimbarea destinatiei imobilelor in care functioneaza biblioteca se
poate face numai In cazul asigurarii unor sedii care respectd standardele optime de
functionare, in conditiile Legii nr. 334/2002, Legea bibliotecarilor.

Anexa la regulament
Regulament de functionare a serviciilor cu publicul
1. Accesul in biblioteca

- Cititorii au acces doar 1n spatiile rezervate lor;

- Se interzice accesul in bibliotecd persoanelor care, prin comportament sau tinuta
(murdarie, ebrietate, zgomot, violente fizice sau verbale, acte iresponsabile),
deranjeaza publicul sau personalul salariat;

- Furtul, deteriorarea publicatiilor, orice agresiune fizica sau verbald la adresa
personalului vor fi sanctionate, in functie de gravitatea faptei, iIn conformitate cu
legislatia in vigoare. Sanctiunile sunt urmatoarele;

- ridicarea permisului pe o perioada limitata;

- anularea permisului;

- sesizarea organelor de ordine;

- Se interzice:

- deteriorarea sau distrugerea patrimoniului mobil sau imobil al institutiei

- intrarea cu animale 1n biblioteca;

- fumatul in zonele unde publicul are acces (sali de imprumut sau lectura,
fisier, holul central);

- consumul alimentelor si al bauturilor in sala de lectura, precum si
etalarea acestora pe mesele de studiu;

- folosirea telefoanelor celulare in salile de lectura;

- afisajul neautorizat;



- reproducerea documentelor solicitate fara aprobarea factorilor
responsabili si fara asistenta asigurata de personalul salariat;
- sustragerea salariatilor de la indatoririle de serviciu.
- Biblioteca nu raspunde pentru banii si obiectele de valoare lasate in salile de
lectura sau 1n salile cu acces direct la raft;
- Fotografierile , filmarile, inregistrarile, reportajele, interviurile, anchetele sociale
necesita o aprobare prealabild din partea conducerii bibliotecii.

2. Inscrierea cititorilor

La inscriere fiecare utilizator completeazd fisa de imprumut, care devine
document juridic, avand rol de titlu executoriu, si se elibereaza permisul de cititor,
valabil pe o perioada de cinci ani, prin vizarea lui anuala.

Eliberarea si vizarea anuald a permisului de cititor se face obligatoriu pe baza
buletinului de identitate sau a cartii de identitate.

La inscriere fiecare cititor va prezenta 2 carti postale timbrate sau doud plicuri
timbrate, precum si o poza tip buletin.

Cititorul are obligatia sa anunte imediat schimbarea cartii de identitate, a datelor
personale.

Inscrierea copiilor sub 14 ani se face pe baza buletinului unuia dintre parinti sau
tutori, carora le revine raspunderea morala si materiald ca semnatari ai contractului de
utilizatori principali.

Utilizatorii raspund de prejudiciile generate de utilizarea abuziva a permisului
si/sau de nereclamare pierderii acestuia.

3. Conditii privind consultarea documentelor in silile de lectura

- Accesul la colectiile bibliotecii se face obligatoriu numai pe baza permisului de
cititor;

- Cititorii trebuie sd verifice, la primire, starea publicatiilor si sd semnaleze
bibliotecarului-custode eventualele nereguli constatate;

- Cititorul trebuie sd nu provoace nici un fel de deteriorare a publicatiilor
consultate. Este categoric interzisd detagarea si/sau sustragerea unor pagini, fotografii,
planse, schite etc. din publicatii. In caz contrar se va anula permisul de cititor in culpa
si, dupa caz, se vor sesiza organele de ordine;

- Distrugerea sau pierderea documentelor de biblioteca de catre cititori se
sanctioneaza prin recuperarea fizicd a unor documente identice sau prin achitarea
valorii de inventar a documentelor, actualizata cu aplicarea coeficientului de inflatie la
zi, la care se adaugd o sumd echivalenta cu de pana la 5 ori fatd de pretul astfel
calculat. (Conform Legii nr. 593/2004);

- Pastrarea linistii 1n salile de lectura si in incinta bibliotecii este obligatorie;

- Multiplicarea documentelor bibliotecii este permisd numai cu aparatura
existenta in institutie si cu asistenta personalului salariat.



4. Conditii privind imprumutul documentelor in exterior

- Imprumutul la domiciliu se face obligatoriu cu prezentarea permisului de cititor;

- Pot beneficia de imprumut la domiciliu doar cetatenii cu domiciliu stabil in
Campulung;

- Cititorul are obligatia sa verifice starea fizica a cartilor imprumutate si sa atraga
atentia bibliotecarului daca acestea sunt uzate;

- Se imprumutd maximum 4 volume o data sau 2 de specialitate (exceptie fac
pensionarii i persoanele cu handicap care pot imprumuta, la cerere, maximum 5 carti
din literatura de consum);

- Termenul de imprumut este de 15 zile, prelungirea acestui termen se poate face
cu aprobarea conducerii institutiei de cultura;

- Imprumutul la domiciliu este limitat: nu se imprumutd dictionare, albume,
enciclopedii care existd Intr-un singur exemplar, acestea pot fi consultate doar in
biblioteca;

- Sustragerea de carfi din bibliotecd constituie contraventie si se pedepseste
conform legii;

- Cartile imprumutate de la bibliotecd nu se transmit prietenilor, cunoscutilor,
fiecare membru al comunitatii avand posibilitatea imprumutului personal;

- Distrugerea sau pierderea documentelor de biblioteca de catre cititori se
sanctioneaza prin recuperarea fizicd a unor documente identice sau prin achitarea
valorii de inventar a documentelor, actualizata cu aplicarea coeficientului de inflatie la
zi, la care se adauga o suma echivalentad cu de pana la 5 ori fata de pretul calculat.
(Conform Legii nr. 593/2004);

- Pierderea cartilor imprumutate se comunica imediat bibliotecii;

- Cititorii care au pierdut cartea Tmprumutatd pot procura din librarii sau
anticariate un alt document identic (acelasi autor, titlu, an, editura, editie).
Exemplarele procurate din anticariate vor fi acceptate numai daca sunt in stare fizica
buna;

- Utilizatorii aflati in incinta bibliotecii sunt rugati sa pastreze linistea si ordinea.

Acest regulament a fost redactat in conformitate cu prevederile Legii bibliotecilor
nr. 334/2002.

Poate fi completat si modificat prin hotararea Consiliului Local ca urmare a altor
acte normative emise in completarea, modificarea sau abrogarea legii.

PRESEDINTE DE SEDINTA,

MARINICA FOLOGEA
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